PROCEDURY BEZPIECZEŃSTWA  W OKRESIE PANDEMII COVID-19 NA TERENIE SZKOŁY PODSTAWOWEJ NR 4 Z ODDZIAŁAMI INTEGRACYJNYMI 

W ŚWINOUJŚCIU
DOTYCZĄCA FUNKCJONOWANIA BIBLIOTEKI

§ 1. Postanowienia ogólne
Postanowienia ogólne 

1. Za zapewnienie bezpieczeństwa i higienicznych warunków pobytu w Szkole Podstawowej nr 4 odpowiada Dyrektor Szkoły. 

2. W szkole stosuje się wytyczne ministra właściwego do spraw zdrowia, Głównego Inspektora Sanitarnego oraz ministra właściwego do spraw oświaty i wychowania udostępnione na stronie urzędu obsługującego ministra właściwego do spraw oświaty i wychowania. 

3. W stosunku do biblioteki szkolnej dodatkowo stosuje się rekomendacje Biblioteki Narodowej. 

4. Biblioteka rozpoczyna działalność od dnia 1.06.2020 w godzinach 9.00- 13.00 
§ 2. Zasady organizacji pracy biblioteki 

1. Pracownik sprawdza przy wejściu temperaturę każdego dziecka wchodzącego do szkoły. Jeśli będzie 37oC lub więcej, dziecko nie jest przyjmowane do szkoły, rodzic zabiera dziecko do domu. W przypadku ucznia, który jest bez opieki rodzica, dyrektor szkoły powiadamia telefonicznie opiekuna o zaistniałej sytuacji.

2. Bibliotekarze podczas obsługi czytelnika przebywają w maseczce/przyłbicy i rękawiczkach. 

3. Zachowana jest bezpieczna odległość od rozmówcy i współpracowników (rekomendowane są 2 metry, minimum 1,5 m). 

4. Pracownicy biblioteki zapewniają, w miarę możliwości, wietrzenie nieklimatyzowanych pomieszczeń przynajmniej raz na godzinę. 

5. Regularnie są czyszczone powierzchnie wspólne, z którymi stykają się użytkownicy. 

6. W widocznym miejscu, np. przed wejściem, bibliotekarze umieszczają informację o maksymalnej liczbie odwiedzających, mogących jednocześnie przebywać w bibliotece. 

7. Użytkownicy nie przekraczają wyznaczonych linii (oznakowanie na podłodze). 

8. Czytelnicy nie mogą korzystać z księgozbioru w wolnym dostępie oraz katalogów kartkowych. 

9. W przypadku pojawienia się stwierdzonego zakażenia koronawirusem SARS-CoV-2 wśród pracowników mających kontakt ze zbiorami, konieczne jest zachowanie kwarantanny do 14 dni i wyłączenie z użytkowania tej części zbiorów, z którymi pracownik miał kontakt. 
§ 3 Zasady przyjmowania/ zwrotów zbiorów bibliotecznych

1. Biblioteka Narodowa rekomenduje okres kwarantanny dla książek i innych materiałów przechowywanych w bibliotekach: na powierzchniach plastikowych (np. okładki książek, płyty itp.) wirus jest aktywny do 72 godzin (trzy doby); tektura i papier – wirus jest aktywny do 24 godzin. 

2. Kwarantannie podlegają wszystkie zbiory biblioteczne. 

3. Po przyjęciu książek od użytkownika bibliotekarz każdorazowo dezynfekuje blat, na którym leżały książki. 

4. Przyjęte książki zostają odłożone do pudła, torby lub na wydzielone półki lub regały. Odizolowane egzemplarze oznaczane są datą zwrotu i wyłączane z wypożyczania do czasu zakończenia kwarantanny; po tym okresie włączane do użytkowania. W dalszym ciągu przy kontakcie z egzemplarzami stosowane są rękawiczki. 

5. Egzemplarzy zwracanych do biblioteki nie wolno dezynfekować preparatami dezynfekcyjnymi opartymi na detergentach i alkoholu. Nie należy stosować ozonu do dezynfekcji książek ze względu na szkodliwe dla materiałów celulozowych właściwości utleniające oraz nie należy naświetlać książek lampami UV. 

6. Nie wymaga się osobnych pomieszczeń na kwarantannę, ponieważ wirus nie przenosi się samodzielnie. 

7. Czytelnik jest zobowiązany dbać o wypożyczone książki i podręczniki. 
§ 4 Zasady przyjmowania podręczników

1. Nauczyciele bibliotekarze ustalają z dyrektorem szkoły i wychowawcami klas zasady zwrotu książek i podręczników oraz terminy ich oddania do biblioteki szkolnej. 

2. Wychowawca powiadamia rodziców przez dziennik elektroniczny lub inne kanały kontaktu o terminach zwrotów książek i podręczników oraz możliwościach ich odkupienia lub zapłacenia za książki. Jednocześnie informuje o określonym sposobie przekazania zbiorów: uczeń/rodzic dokonujący zwrotu podręczników powinien być w maseczce i rękawiczkach a podręczniki powinny być zapakowane w reklamówkę z załączoną kartką, na której znajdują się: imię, nazwisko ucznia, klasa. 

3. Książki i podręczniki są zwracane przez uczniów/rodziców w ustalone przez dyrektora, wychowawcę i nauczyciela bibliotekarza określone dni (w celu uniknięcia grupowania się osób). 

4. Dyrektor Szkoły wyznacza miejsce, w którym będą zwracane podręczniki. 

5. Po upływie kwarantanny nauczyciel bibliotekarz dokonuje oceny stanu technicznego zwróconych podręczników. W sytuacji stwierdzenia zniszczenia rodzic zobowiązany jest do zakupu nowego egzemplarza, o czym zostanie poinformowany telefonicznie lub za pomocą innych narzędzi komunikacji. 
§ 5 Zasady sprzątania i dezynfekowania biblioteki

1. Osoby sprzątające w placówce po każdym dniu myją lub dezynfekują: 

a) ciągi komunikacyjne – myją; 

b) poręcze, włączniki światła, klamki, uchwyty, blaty stołów, z których korzystają dzieci i nauczyciele, drzwi wejściowe do biblioteki 

c) wietrzą pomieszczenia, w których odbyła się dezynfekcja, tak aby nie narażać dzieci ani innych pracowników na wdychanie oparów; 

d) myją i dezynfekują ręce po każdej czynności związanej ze sprzątaniem, myciem, itd.; 

e) pracują w rękawiczkach. 

§ 6.  Procedury postępowania na wypadek podejrzenia zakażenia

1. W przypadku pojawienia się jednego z  objawów, takich jak: gorączka, kaszel, duszności, problemy z oddychaniem należy umieścić dziecko w odizolowanym pomieszczeniu wyposażonym m.in. w środki ochrony osobistej i płyn dezynfekujący.

2. Przy zachowaniu środków ostrożności (rękawice jednorazowe, maseczka lub/i przyłbica) dziecko pozostaje pod opieką pracownika szkoły.

3. O stanie dziecka informujemy rodzica dziecka, który w przeciągu godziny pojawia się w szkole.

4. Dyrektor bezzwłocznie powiadamia telefonicznie Stację Sanitarno – Epidemiologiczną w Świnoujściu i zastosowuje się do wydanych zaleceń.

5. W przypadku wystąpienia u pracownika będącego na stanowisku pracy niepokojących objawów sugerujących zakażenie koronawirusem, niezwłocznie odsuwa się go od pracy. Wstrzymuje się przyjmowanie kolejnych grup dzieci. Dyrektor powiadamia Stację Sanitarno – Epidemiologiczną w Świnoujściu.

6. Obszar, w którym poruszała się i przebywała osoba podejrzana o zakażenie, poddane zostaje gruntownemu sprzątaniu oraz zdezynfekowaniu powierzchni dotykowych (klamki, poręcze, uchwyty itp.)

§ 9  Postanowienia końcowe

1. Wszyscy pracownicy szkoły wykonujący zadania związane z pracą biblioteki 
mają obowiązek zapoznać się z treścią „Procedury bezpieczeństwa”, a fakt zapoznania i przyjęcia do stosowania potwierdzić podpisem.  

2. Podczas organizacji pracy biblioteki uwzględniane są na bieżąco  wytyczne Głównego Inspektora Sanitarnego, Ministra Zdrowia i Ministra Edukacji Narodowej.
Procedura opracowana na podstawie wytycznych Głównego Inspektora Sanitarnego, Ministra Zdrowia i Ministra Edukacji Narodowej.
