PROCEDURY EGZEKWOWANIA OBOWIĄZKU SZKOLNEGO
Podstawa prawna:

1. Ustawa o systemie oświaty z dnia 7 września 1991 r. (Dz. U. z 2017)
2. Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postępowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2005 r. nr 229, poz. 1954 ze zm.).
1 Rodzic nie zgłosił dziecka do klasy pierwszej lub „zerówki”: 
1) sekretarz szkoły kontroluje zgłaszanie przez rodziców dzieci do klasy pierwszej na podstawie „Wykazu dzieci urodzonych w roku…., zamieszkałych w obwodzie szkoły” przez cały okres, do ustalenia miejsca pobytu dziecka i jego losów szkolnych:
a) pierwsze pismo, informujące o konieczności zapisania dziecka do szkoły i terminach z tym związanych, wysyła pod dany adres sekretarz szkoły w terminie ustalanym  corocznie z dyrektorem (grudzień, styczeń);

b) jeśli brak jest odzewu na wezwanie, sekretarz sprawdza w Wydziale ewidencji ludności zameldowanie rodziny pod podanym adresem i ustala ewentualne zmiany zamieszkania i obwodu szkolnego lub samej szkoły;
c) jeśli nastąpiła zmiana obwodu, uzgadnia telefonicznie i pisemnie zgłoszenie dziecka w innej szkole, odnotowuje ten fakt w dokumentacji szkolnej,
d) jeśli nie ustalono zmian w meldunku, a wezwanie nie skutkuje, pedagog szkolny przeprowadza wywiad środowiskowy w celu ustalenia miejsca pobytu dziecka (rodziny) i 

(1) jeśli rodzic, opiekun przebywa pod danym adresem i nie reaguje na wezwanie i ustne informacje, dyrektor szkoły wysyła upomnienie (załącznik 1) za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Upomnienie wypełnia się w 2 egzemplarzach – jeden pozostaje w aktach sprawy;
(2) po 7 dniach od daty doręczenia upomnienia, które pozostaje bez odpowiedzi, dyrektor szkoły wystawia tytuł wykonawczy (załącznik 2) i wniosek o wszczęcie egzekucji (załącznik 3) i
(3) składa do UM komplet dokumentów związanych ze sprawą: wniosek, tytuł wykonawczy, dowód doręczenia upomnienia i 2 egzemplarze „Szkolnej ewidencji tytułów wykonawczych” (załącznik 4), z których jeden pozostaje w organie prowadzącym, drugi po potwierdzeniu przyjęcia tytułów wykonawczych do realizacji przez organ, zwracany jest do szkoły.
e) jeśli brak jest danych o pobycie dziecka i rodziny,  sekretarz rozsyła zapytania do: Centralnego biura adresowego, sądu rodzinnego, na policję itp. aż do ustalenia losów dziecka. 
2 Uczeń zapisany do „zerówki”, klasy pierwszej podstawowej nie zgłasza się do szkoły:
1) niestawienie się dziecka we wrześniu w szkole, obliguje wychowawcę do podjęcia prób nawiązania kontaktu z rodzicami i wywiadu we współpracy z pedagogiem (telefonicznie, pisemnie – przez sekretariat) i monitorowania sprawy oraz jej dokumentowania w dzienniku lekcyjnym;
2) jeśli ustalono w wyniku wywiadu, że rodzina nie przebywa pod podanym adresem stosuje się procedurę 1e),
3) jeśli nie ustalono zmian w meldunku, a prośba o kontakt pozostaje bez odzewu, wychowawca (pedagog) zgłasza dyrektorowi (przez sekretariat) sprawę, który po przejęciu postępowania:
a) szkoły wysyła upomnienie (załącznik 1) za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
b) po 7 dniach od daty doręczenia upomnienia, które pozostaje bez odpowiedzi, dyrektor szkoły wystawia tytuł wykonawczy (załącznik 2) i wniosek o wszczęcie egzekucji (załącznik 3) i

c) składa do UM komplet dokumentów związanych ze sprawą: wniosek, tytuł wykonawczy, dowód doręczenia upomnienia i 2 egzemplarze „Szkolnej ewidencji tytułów wykonawczych” (załącznik 4), z których jeden pozostaje w organie prowadzącym, drugi po potwierdzeniu przyjęcia tytułów wykonawczych do realizacji przez organ, zwracany jest do szkoły.

3 Uczeń przestaje pojawiać się w szkole:

1) niezgłoszona przez rodzica nieobecność dziecka w szkole, obliguje wychowawcę do niezwłocznego kontaktu z rodzicami,
2) częsta absencja danego ucznia na wybranych przedmiotach obliguje nauczyciela przedmiotu do zgłoszenia tego faktu wychowawcy (wpis w dzienniku lekcyjnym),

3)  wszelkie niepokojące nieobecności (całodzienne lub na części lekcji) obligują wychowawcę do wzmożenia czujności i nawiązania kontaktów z rodzicami i pedagogiem szkolnym,
4) jeśli pojawia się problem z kontaktem z rodzicami i  wyegzekwowaniem obecności ucznia w szkole, stosuje się procedurę 2 3)
5) częste wagary i inne niepokojące nieobecności obligują wychowawcę do zastosowania procedur zawartych w „PROCEDURACH POSTĘPOWANIA W SYTUACJACH KRYZYSOWYCH ORAZ W PRZYPADKU ZAGROŻENIA UCZNIA DEMORALIZACJĄ”.
6) Wychowawcy muszą mieć na uwadze, że nieusprawiedliwiona nieobecność w okresie jednego miesiąca na co najmniej 50% obowiązkowych zajęć edukacyjnych jest traktowana jako niespełnianie obowiązku szkolnego i rodzi określone skutki prawne!
4 Wszelkie informacje i czynności proceduralne muszą być dokumentowane w dzienniku lekcyjnym, teczce „Obowiązek szkolny” (w sekretariacie) przez każdą osobę podejmującą działania.
5 Spełnianie obowiązku szkolnego monitoruje na poziomie klasy wychowawca, będąc w kontakcie z pedagogiem, który monitoruje występowanie problemów z frekwencją w całej szkole i jest w stałym kontakcie z odpowiedzialnym za tę dziedzinę wicedyrektorem. Co miesiąc, do 10 dnia przeprowadzają wspólnie formalną analizę stanu spełniania obowiązku szkolnego i sporządzają protokół posiedzenia (zamieszczany w teczce „Obowiązek szkolny”). 
1) W celu optymalnego nadzorowania absencji, wychowawca przestrzega terminu sumowania miesięcznej frekwencji w klasie – w ciągu pierwszego tygodnia następnego miesiąca musi podliczyć ją za ubiegły miesiąc.
6 Krótki wyciąg dotyczący obowiązku szkolnego i nauki z Ustawy o Systemie Oświaty  (rozdział 2 art. 14.1 – 20.1): 
1) Dziecko w wieku 6 lat jest obowiązane odbyć roczne przygotowanie przedszkolne w przedszkolu albo w oddziale przedszkolnym zorganizowanym w szkole podstawowej,
2) Obowiązek szkolny dziecka rozpoczyna się z początkiem roku szkolnego w tym roku kalendarzowym, w którym dziecko kończy 7 lat oraz trwa do ukończenia gimnazjum, nie dłużej jednak niż do ukończenia 18 roku życia.
3) Obowiązek szkolny spełnia się przez uczęszczanie do szkoły podstawowej i gimnazjum, publicznych albo niepublicznych.
4) Obowiązek nauki po ukończeniu gimnazjum spełnia się: przez uczęszczanie do publicznej lub niepublicznej szkoły ponadgimnazjalnej, na zajęcia realizowane w formach pozaszkolnych w placówkach publicznych i niepublicznych posiadających akredytację.
5) Obowiązek rocznego przygotowania przedszkolnego, obowiązek szkolny i obowiązek nauki mogą być spełniane również przez uczęszczanie odpowiednio do przedszkola lub szkoły: 
a)  za granicą, w tym na podstawie umów międzynarodowych lub porozumień o współpracy bezpośredniej zawieranych przez szkoły, jednostki samorządu terytorialnego i organy administracji rządowej lub w ramach programów edukacyjnych Unii Europejskiej;
b) przy przedstawicielstwie dyplomatycznym innego państwa w Polsce.
6) Rodzice dziecka podlegającego w. w. obowiązkom są zobowiązani do:
a)  dopełnienia czynności związanych ze zgłoszeniem dziecka do przedszkola lub oddziału przedszkolnego zorganizowanego w szkole podstawowej; klasy pierwszej szkoły podstawowej,
b)  zapewnienia regularnego uczęszczania dziecka na zajęcia;
c) informowania dyrektora szkoły, w obwodzie której dziecko mieszka, że ich dziecko realizuje obowiązek szkolny za granicą - w terminie do dnia 30 września każdego roku, 
7) kontrolowanie spełniania obowiązku szkolnego należy do zadań dyrektora szkoły podstawowej, gimnazjum, w obwodzie których dziecko mieszka. 
8) Dyrektorzy publicznych i niepublicznych przedszkoli i szkół podstawowych, w których zorganizowano oddziały przedszkolne, są obowiązani powiadomić dyrektora szkoły, w obwodzie której dziecko mieszka, o spełnianiu przez dziecko obowiązku w oddziale przedszkolnym oraz o zmianach w tym zakresie. 
9) Dyrektorzy publicznych przedszkoli, szkół podstawowych i gimnazjów kontrolują spełnianie obowiązku szkolnego przez dzieci zamieszkałe w obwodach tych szkół, a gmina kontroluje spełnianie obowiązku nauki przez młodzież zamieszkałą na terenie tej gminy, w tym odpowiednio: 
1) kontrolują wykonywanie obowiązków, a także współdziałają z rodzicami w realizacji tych obowiązków, 

2) prowadzą ewidencję spełniania obowiązku szkolnego oraz obowiązku nauki.
10) Wójt gminy (burmistrz, prezydent miasta) jest obowiązany przekazywać dyrektorom publicznych szkół podstawowych i gimnazjów na obszarze gminy informacje o aktualnym stanie i zmianach w ewidencji dzieci i młodzieży w wieku 3-18 lat.  
11) Niespełnianie obowiązku szkolnego i nauki, podlega egzekucji w trybie przepisów o postępowaniu egzekucyjnym w administracji. 
12) Przez niespełnienie obowiązku szkolnego lub obowiązku nauki należy rozumieć nieusprawiedliwioną nieobecność w okresie jednego miesiąca na co najmniej 50% obowiązkowych zajęć edukacyjnych w przedszkolu (oddziale przedszkolnym zorganizowanym w szkole podstawowej), szkole podstawowej, gimnazjum.
3

